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ANEXO A 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

INVITACION PUBLICA VADM N° 021 DEL 2026   
 
 
Señores 
UNIVERSIDAD DEL CAUCA 
Popayán - Cauca 
 
REFERENCIA: INVITACION PUBLICA VADM N° 021 DEL 2026 
 

El suscrito (a): ___________________, identificado(a) con la Cedula de 

Ciudadanía No. _______________ de _______________, de acuerdo con las 

estipulaciones establecidas en la invitación pública de la Universidad del 

Cauca, hago llegar a ustedes la siguiente propuesta para el objeto “PRESTAR 

SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA DIFUSIÓN Y 

VISIBILIZACIÓN DE PROCESOS, ACTIVIDADES Y PROYECTOS 

DESARROLLADOS EN LA SEDE SANTANDER DE QUILICHAO DE LA 

UNIVERSIDAD DEL CAUCA, CON ESPECIAL ÉNFASIS EN AQUELLOS 

GESTIONADOS POR EL CENTRO DE REGIONALIZACIÓN, SIGUIENDO 

LOS LINEAMIENTOS DEL CENTRO DE GESTIÓN DE LAS 

COMUNICACIONES PARA LA VIGENCIA 2026” y, en caso de que me sea 

aceptada por la UNIVERSIDAD DEL CAUCA, me comprometo a firmar el 

contrato correspondiente. 

 
● Declaro bajo la gravedad del juramento, el que se entiende prestado 

con la suscripción del presente documento, que: 
 

● Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo 
compromete al firmante de esta carta. 

 
● Que ninguna entidad o persona distinta del firmante tiene interés 

comercial en esta propuesta, ni en el contrato probable que de ella se 
derive. 

 
● Bajo la gravedad de juramento, que se entiende presentado con la firma 

de la propuesta, que he investigado la disponibilidad de los materiales 
y recursos que se requieren. 
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● Que he leído, conozco la información general y demás documentos de 

la presente invitación y acepto las especificaciones y demás requisitos 
en ellos contenidos. 
 

● Que asumo el reconocimiento y asunción, de los riesgos previsibles 
que puedan surgir en la ejecución del contrato. 

 
● Que la información correspondiente a la experiencia requerida y sus 

soportes, son veraces. 
 

● Bajo la gravedad de juramento que no me hallo incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidades e incompatibilidades señaladas por la ley. 

 
● Que me comprometo a ejecutar totalmente el objeto de la presente 

invitación durante el tiempo señalado en la presente invitación. 
 

● Que si resulto favorecido en el orden de elegibilidad, me comprometo 
a constituir las garantías requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro 
de los términos señalados para ello. 

 
● Que la presente propuesta consta de: _____ folios debidamente 

numerados  
 

Atentamente, 

 

Nombre del proponente  _______________________________________ 
C. C. No.          _____________________ de _______________ 
Dirección de correo       _______________________________________ 
Correo electrónico         _______________________________________ 
Teléfono  _______________________________________ 
Ciudad  _______________________________________ 
 
 

__________________________________________________ 

(Firma del proponente o de su Representante Legal 
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ANEXO B 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

INVITACION PUBLICA VADM N° 021 DEL 2026   
 
Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA 
DIFUSIÓN Y VISIBILIZACIÓN DE PROCESOS, ACTIVIDADES Y 
PROYECTOS DESARROLLADOS EN LA SEDE SANTANDER DE 
QUILICHAO DE LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA, CON ESPECIAL ÉNFASIS 
EN AQUELLOS GESTIONADOS POR EL CENTRO DE REGIONALIZACIÓN, 
SIGUIENDO LOS LINEAMIENTOS DEL CENTRO DE GESTIÓN DE LAS 
COMUNICACIONES PARA LA VIGENCIA 2026. 
 
Actividades: 

1. Crear un banco de imágenes de la Sede Santander de Quilichao, 
documentando actividades y eventos relevantes. 

2. Gestionar las redes oficiales de la Sede, incluyendo la creación 
quincenal de parrilla de contenido y publicaciones alineadas con los 
estándares institucionales (en cuanto a calidad y pertinencia). 

3. Apoyar en la programación y elaboración de playlists para la emisora 
Unicauca Estéreo en Popayán y Santander de Quilichao, y brindar 
apoyo logístico al equipo técnico para el correcto funcionamiento de la 
emisión. 

4. Redactar noticias y notas informativas sobre actividades y proyectos 
de la sede, siguiendo los lineamientos editoriales indicados por el 
Centro de Gestión de las Comunicaciones, en coordinación con el 
Área de Prensa. 

5. Recopilar información, testimonios y material audiovisual para 
documentar acciones en la sede y territorios, que sirvan de insumos 
para publicación en canales oficiales como redes sociales, mailing y 
portal web. 

6. Adelantar el cubrimiento de eventos, actividades académicas, 
culturales, deportivas, investigativas, entre otros, para generación de 
contenidos.  

7. Realizar edición básica de video y contenido audiovisual (en formato 
tipo reels) para la difusión institucional. 

8. Elaborar piezas comunicativas sencillas, utilizando conocimientos 
básicos de diseño gráfico para facilitar su validación por parte del 
Centro de Gestión de las Comunicaciones. 
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9. Colaborar constantemente con el Centro de Comunicaciones para la 
revisión y obtención de avales para contenidos susceptibles de 
publicación. 

10. Proponer mecanismos para la adecuada circulación de información 
entre públicos segmentados, definiendo qué procesos son de 
comunicación interna y cuáles son susceptibles de publicación en 
redes externas. 

11. Apoyar la difusión de noticias, eventos y convocatorias del Centro de 
Regionalización según requerimientos. 

12. Organizar y entregar los productos generados, asegurando su 
correcta identificación y archivo para uso institucional. 

13. Apoyo en las demás actividades y funciones que sean delegadas por 
el supervisor del contrato    necesarias para garantizar el 
cumplimiento del objeto contractual. 

Valor: QUINCE MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE 
($15.380.000) IVA INCLUIDO en caso de que aplique. 

 

Atentamente, 

 

Nombre del proponente  _______________________________________ 
C. C. No.          _____________________ de _______________ 
Dirección de correo       _______________________________________ 
Correo electrónico         _______________________________________ 
Teléfono  _______________________________________ 
Ciudad  _______________________________________ 
 
 

__________________________________________________ 

(Firma del proponente o de su Representante Legal 
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ANEXO D 
CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 

INVITACION PUBLICA VADM No. 021 DEL 2026   
 

 “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA DIFUSIÓN Y 
VISIBILIZACIÓN DE PROCESOS, ACTIVIDADES Y PROYECTOS DESARROLLADOS EN 
LA SEDE SANTANDER DE QUILICHAO DE LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA, CON 
ESPECIAL ÉNFASIS EN AQUELLOS GESTIONADOS POR EL CENTRO DE 
REGIONALIZACIÓN, SIGUIENDO LOS LINEAMIENTOS DEL CENTRO DE GESTIÓN DE 
LAS COMUNICACIONES PARA LA VIGENCIA 2026” 
 
[Lugar y fecha]  

 
Señores [Nombre de la Entidad Estatal contratante]  

 
Nombre del representante legal (Proponente), identificado como aparece al pie de mi firma, 
[obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del 
Proponente], manifiesto que: 
 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Universidad del Cauca para 
fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.  
 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del 
Proceso de Contratación [INVITACION PUBLICA VADM N°021 DEL 2026   
 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de 
halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad 
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
  

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan 
por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación INVITACION PUBLICA 
VADM N°021 DEL 2026   
 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 
(INVITACION PUBLICA VADM N° 021 DEL 2026  nos soliciten los organismos de 
control de la República de Colombia.  
 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 
presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de 
su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.  
 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente 
compromiso anticorrupción.  
 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [     ] días del mes de [         ] de [          
]. 

 
 

 ____________________________  
[Firma representante legal del Proponente]  
Nombre: [Insertar información]  
Cargo: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información] 
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